一、登录研究生系统
1、登录地址：http://yjsc.xjnu.edu.cn
2、账号与密码
帐号为导师工号，密码默认为‘身份证后六位’。
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导师登入系统后，点击“[image: image2.png]


”修改自己的密码，如图：
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3、退出系统
退出系统时一定要点击‘[image: image4.png]


’按钮之后再关闭系统。如图：
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二、学籍管理
1、学籍信息管理
（1）指导研究生名册
进入指导研究生名册管理中可以看见研究生名册。点击查看按钮可以看见研究生详细信息。
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研究生信息详细界面
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2、学籍异动导师审核
走正常退学程序需要导师审核。导师进入学籍异动导师审核菜单后，选择年级，选择相应学生点击审核通过，对学籍异动进行确认，如果不符合要求的可以点击退回。
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三、培养管理
1、课程管理
（1） 课程信息查询
进入课程信息查询，后可以看见所有的课程信息。点击查看按钮能够看到该课程的详细信息。
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课程详细信息
[image: image10.png]wegapozioon s BARIEE
e e EH:
FEew W Cl men EmewgE: FRET
ERREASE P R

RS B RE - R
ey waayE:

P 2|

st R B g B

| B e 54

#
REAR:| iR - FHRFHAR: 1
Al
meER:
e
R
g





2、培养计划管理
（1）培养计划导师审核
进入培养计划导师审核选择相应的学生点击审核通过，对信息进行通过确认，如果不符合要求点击退回进行退回操作。
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也可以点击审核信息可以看见详细的审核信息。
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点击培养信息对学生的培养信息进行审核，也可以进行修改。
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四、学位管理
导师基本信息维护，可以维护导师的基本信息，导师学习经历，导师工作经历，导师主讲课程，导师研究项目，发表论文情况，出版专著教材情况。
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