前言
本系统用户手册旨在为了帮助使用本系统的研究生在三年的研究生学习中，通过对于系统的使用，合理有序的安排自己的学习，生活，及时获得自己学业的相关信息而制作。
首先从时间上对于本校研究生系统中涉及到的研究生培养过程作一个大致性的描述，使各位即将进入新的学习环境的研究生对自己在三年之中的每个阶段的学习和工作有个基本性的认识。
研究生在校学习使用系统流程图
研究生在校期间与本系统相关的流程图如下：
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一、登录研究生系统
1、登录地址：http://yjsc.xjnu.edu.cn
2、账号与密码
帐号为学生学号，密码默认为‘身份证后六位’。
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学生登入系统后，点击“[image: image3.png]


”修改自己的密码，如图：
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3、退出系统
退出系统时一定要点击‘[image: image5.png]


’按钮之后再关闭系统。如图：
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二、学籍信息管理
1、新生入学管理
（1）新生信息确认
在学校规定的时间内，新生对系统中允许自己修改的信息进行确认。
1）可确认的字段项
新生信息确认的界面如下图
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其中基础信息中所填项目为新生必须进行核对的项目，这里银行卡号，曾用名，起点站为学生自己进行填写项目，其余信息根据实际情况进行填写，填写完毕后如下图: 
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2）提交确认信息
点击保存，点击提交，系统弹出如下界面：
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点击确认，完成信息的提交
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出现提交成功的界面后，表示信息提交成功。
3）错误与修改
若发现提交错误，在院系秘书尚未审核之时，可以点击收回，收回自己上交的基本信息，再次进行确认修改，修改完毕后再行上传。
（2）培养方案确认
培养方案的确认同样在新生入学后一个月之内完成，按照招生方案制定的培养方案
学生只需确认自己的培养方案即可
如下图
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1）确认无误
如果确认无误，则选择[image: image12.png]C wATRY



点击保存并提交
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2）培养方案更改
如果有误选择，[image: image14.png]EEEmERTRER, REEVRR ER | RRRnEnsR: T =EmmREEE
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点击选择选择培养方案：选择马克思主义哲学（马克思主义哲学教育研究），点击[image: image16.png]


。
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点击保存，生成如下界面
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即完成了培养方案的变更，同样选择确认无误后，并点击提交
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系统弹出如上图界面后，点击确定提交成功
3）提交后的收回与更改
如提交后，发现确实有误，那么在学院研究生秘书尚未审核之前，点击收回，可以收回
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回到未确认前的页面，继续完成确认工作。
2、学籍信息管理
（1）基本信息学生维护
在左侧的列表栏目中点击“基本信息学生维护”，可以看到下图所示的学生的各项基本信息
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1）学生个人信息的修改与变更
A学生基本信息
系统中灰色框体内的信息不允许学生直接修改，黄色底中的信息允许学生进行修改，其中主要包括：
1， 学生的个人信息（健康状况，银行卡号，起点站，终点站）；
2， 学生的个人联系信息
3， 学生的家庭信息
如下图所示：
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全部有关学生个人信息修改完毕后，点击[image: image24.png]AR



。
B工作教育经历
点击[image: image25.png]It/BEEE



，进入工作/教育经历界面
1， 工作经历，点击[image: image26.png]


按钮，出现如下图对话框
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将其中的信息逐项填写完毕后，点击[image: image28.png][A 8%



，然后点击[image: image29.png][ EES:)



，完成工作经历的填写。若有多个工作的经历，请按照工作的顺序逐项进行填写
2， 教育经历，从中学开始填写，填写方法类同于工作经历的填写。
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C家庭成员信息
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在家庭成员信息子栏目下，点击[image: image32.png]53 #hE



按钮
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按照家庭成员的真实情况将系统中要求的各项基本信息填写完毕，点击[image: image34.png]A BF



，然后点击[image: image35.png][FEES:)



。填写后的条目如下图：
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D培养计划
学生可在培养计划页面中看到自己个人的培养计划，以期对自己在学校三年的培养过程有个全面的了解和认识
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点击培养计划按钮，可以看到自己的培养计划：如下图
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E毕业学位
当毕业信息全部完成之后，可以看到相关的毕业学位的全部信息，如下图：
F学籍异动
对于产生过学籍异动的学生可以在学籍异动的页面中看到相关的学籍异动的信息：如下图
[image: image39.png]ROER EXRERPERP H

EXER IEATER FEER Bt PR PHTEH
[FiESah|
® FERAEL
REhEHl  Rehl SHEH EEER Bl iz el ETEWPE RTER WG HPEwalE  FPaE

20100007 [§% 20120308 | EFREHITRSR S B HTRER E5Y SRR 20100907




2）基本信息变更与申请
A 基本信息变更申请
基本信息基本来自于学生在研究生招生库中的信息，一般情况下基本信息不允许学生进行修改，但由于信息填写可能出现错误，在不影响在校学生学位申报的情况下，本系统允许学生对有错误的信息进行修改，但必须通过系统进行变更申请后方可修改。如下图
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上图显示的是所有可以修改的字段信息，在这里系统对学生信息的字段进行了详细的划分和归类，如果显示其中的信息有误，那么勾选该字段项点击下一步，进入下一个页面：
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如上图：红框处为需要变更的信息，点击下一步，进入下一个页面
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红框处为申请变更后的选项，填写完毕后，点击保存，并提交
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当出现下面对话框提示后
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点击确定，完成申请变更项的修改
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出现上图的对话框，表示提交修改成功。
B 历史变更数据查看
点击[image: image46.png]PEBREE



，可以看到自己修改的基本信息的变更数据的日期，信息和审核意见。如下图
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2、学籍异动管理
（1）学籍异动申请
当学生发生学籍异动时，需要先通过系统进行学籍异动申请，具体申请的审核流程是     
学生提出申请---导师审核----学院审核-----研究生处审核，当研究生处审核通过后，学籍异动完成。
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在上图页面中点击新申请，弹出如下页面
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在上图页面中我们可以看到异动的类型和异动的学生的基本信息，包括（学生学号，学生姓名，所在学院，所学专业），这里给出复学的例子
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如图所示填写好复学理由后，点击保存，系统表现为草稿状态，如下图
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当点击提交后，会显示为待审核状态（待研究生处审核），如果逐项审核完毕后，会显示下一项审核通过状体，，并且显示正式审批的日期。
三、培养管理
1、培养计划管理
培养计划是研究生在校期间所有工作的重心，通过培养计划的制订，完成学生在校期间的科研和教学工作，完成学生在校的学分，已便获得相对应的硕士学位和研究生学历。系统中的培养计划是根据新疆师范大学每三年制作一次的硕士研究生培养方案进行制订的，培养方案的制订是按照国家规定的专业和学校制订的专业方向代码按照各专业的各个方向严格制作的，学生需要很据自身的学习计划和导师对于学生的教学要求以及学院对于相关专业的教学规划同导师协商制定自己的培养计划，在新生进校后1个月内完成培养计划的制作，以便于对于整个研究生培养流程有个全面而详细的计划和认识。
（1） 培养计划的制作
点击进入培养计划学生维护界面，点击培养计划个人制定按钮，进入下图页面
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1）从本专业培养方案选课
点击[image: image53.png]A MESER RS



，进入选课页面如下图：
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根据自己与导师规划的培养计划选择课程，这里专业必修课和公共基础课是必须的选项，只有专业选修课可以根据导师的要求和学院的要求，在满足学分的前提下自主选择。
如下图所示，完成从本专业培养计划中完成选课
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点击关闭，进入培养计划页面
2）从外专业培养方案选课
如果需要从外专业培养方案选课，点击[image: image56.png][ MShE|piEEA TR




生成如下页面：
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点击[image: image58.png]


如下图显示页面
[image: image59.png]A NBAIESFSRBRES — RRHEE

&)

xjmu. edu en

BT RAPEARAARERTRRERE

HTWEEHBER: 1011, 27 25 EHERR: 6 1], 0.5 25 FEUBEERBHRPL: 27 £25:34)

< EE | 68 %A
waxs | amas i 25| s == e wr | s
amang 00210101 |[BREEL®R 3 m EER
PER o pECES 4 1w e
10220101 EAmRE B 881
10220102 IR D) 881
1022003 |#iBE 2w 881
e 1020116 |V ) w0 881
N T B =)
w0118 | BEEAVE w0 881
1020110 RARESHFRR I w 881
1220130 FESEE 3 e 881
0210105 HENERSEA | n 881
10200001 | SSEIS = 881
00101 PERSREAR 1| w0 881
&8]
1030103 EUEEEARERERR 15w 881
0010s  EREATLEPIR 1| w0 881
1230105 sEsEE 1w 881
1030106 EARAEHSRIE 1| w0 881
10230107 WS 1w 881
230108 Pt 1| w0 881
1230100 BEEEZAVE 1w 881
w2010 EATATE 1| w0 881
SwEER 030111 | WKBU 1w 881
j0230112 | TEAMEHR 15 30 aE]





比如选择西方艺术研究
则在学生培养计划个人制定的页面上会显示出该门课程的信息，如下图中专业选修课中的最后一门课。
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或者已知课程名后直接选择课程名，然后点击选择，如下图
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注：当有一个课程名对应多个码值时，请联系院系秘书给予解释和说明。
3）选择本科主干课程
本科主干课程是针对跨一级学科和同等学历的学生进行的本科主干课程的补修课程，不是针对所有在读研究生的。如果需要补修本科主干课程，则点击[image: image62.png]A EBFRTTEE



，进入本科主干课程选择页面。如下图：
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可以看到本学院所有专业本科主干课程，选择自己需要补修的本科主干课程。
最终生成的培养计划如下图所示
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在提交前，请认证核对自己的培养计划，如果添加课程错误，点击删除按钮
生成如下图的培养计划课程表
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确认无误后，点击提交
在培养计划状态栏中可以看到该培养计划所进行的状态
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在导师未进行审核通过时，可以点击[image: image67.png]B WEFE



继续对培养计划作出修改。
2、选课管理
（1）网上选课
目前开放的网上选课只有研究生处开设的计算机基础与应用这门课，如下图：
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如果需要选修这门课，点击[image: image69.png]


，出现提示页面如下图：
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填入验证码，点击[image: image71.png]R




，完成选课
在已选课程类目中可以看到该课程的详细信息
[image: image72.png]ERER

D psmanses cisse

wExD wERE WEEHED) 20| 25 a5 FEBR b B
1208 X334 (EFHEA

FUEBR | 00210105 TR SR 2| 2 DR FFPE | [F325) 120A BMAELI-2B0E | i
#201)

. 2a Teun
o AsEUR SR SibEgE ENETRENE FMEBE)

SiiERs o o 2 o o

BN o 2

Sibnges

EERy





如不选这门课，可以点击[image: image73.png]


，则撤销该网上选修科目。当选修人数满100人后，不能再选这门课程。
（2）学生课表查询
点击学生课表查询按钮，进入学生课表查询界面，如下图
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选择个人课表中相对应的学期，对该学期的课程进行查询，如下图
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3、学生成绩管理
（1）成绩表学生查询
点击成绩表学生查询，可以看到当前学生已录入成绩的课程以及成绩如下图
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四、论文开题管理
1、论文开题申请
如下图所示，将论文开题的基本信息按照格式的要求填入论文开题申请页面中如下图所示
[image: image77.png]EOER WIFFEHE

@ iexTrERE
%%5:|(1076212009199 B - 4| 20094
SABB B i #: | wh e
FUE: e 185a0T: FER
wxme () R EEETE
) A V]| wEmEEC): [ 2rEEns ] [iexmae): a7 v
REBFIRER(): 20100610 exmtemANC): 0120510
Fmia(): [2010-05-12 F@("): FREIEAE
FLZES AR TR
FERESUER): o R P
FEER(): [T v
#E: o
77 | R RT

WRSEATHNER  BERERAE R RAR R EERe T

FAHR & LA (R EA2.doC i ):

AT RERE LT





并在红框处上传论文开题报告的word文档，全部填写完毕后点击保存并提交
点击提交后，所有信息框变灰，在未收回之前不能对已提交信息进行任何形式的修改
如下图：
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若已被学院审核完毕，学生本人不能再对该论文开题申请进行修改。
五、研究生成果管理
1、研究生发表论文情况登记
点击研究生发表论文登记模块，并按照论文登记的要求逐项填写论文登记信息，并在论文上传区内上传该论文发表后的pdf格式的文档（刊物pdf）
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确认信息无误后，点击保存并提交。形成如下页面：
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右上角显示为当前学术论文审核状态，目前显示的状态是待院系审核。
2，学生个人著作录入、科研成果获奖登记、专利获得登记、科研成果登记
与研究生论文发表情况登记相类似，均是将该成果所要求登记的基本信息填写完毕后，上传该成果对应的pdf格式的文档，确认无误后，点击保存并提交，由院系进行该成果的认定审核。
六、论文答辩管理
1、论文答辩申请
点击论文答辩申请模块，进入论文答辩申请页面，将本人的毕业论文的相关信息按照系统要求的格式逐一填写好，完成论文答辩申请的填写。如下图：
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注意：论文字数以万为单位。
2、学位信息维护
学位信息维护中的所有数据都来自于系统内部产生的数据或者是由学生入学基本数据产生的学籍数据，原则上不允许学生修改，如果确有错误，需要修改则需要将携带修改凭据前往研究生处管理科进行修改申请。学位信息维护图示如下图：
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这里面中获得学位后的去向信息，统一在领取报到证的时候，在研究生处管理科进行信息补录。
所有信息确认无误后，点击保存并提交
3、我的学位信息
提交完答辩申请和学位信息后进入我的学位信息后,点击“提交答辩申请”和“提交学位申请”。
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_1402319784.vsd
第一学期


第二学期


第三学期


第四学期


第五学期


第六学期


新生报到注册，完成新生基本信息确认


导师见面，制定学生培养计划


课表查询，完成第一学期课程


学期报到注册


查询上学期课程成绩，本学期课表查询


完成第二学期课程


学期报到注册


查询上学期课程成绩，本学期课表查询


完成第二学期课程


学期报到注册


查询上学期课程成绩，本学期课表查询


研究生中期考核和论文开题报告


完成本学期课程


论文写作


研究生在读期间课程成绩核对


学期报到注册


学期报道注册，毕业生基本信息确认


论文预答辩


论文答辩


毕业信息审核


上交研究生学位论文，研究成果，专著



