一：学生用户登录学工系统

地址：http://www.xjnu.edu.cn/，点击学工系统，如图：
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或者登陆http://xg.xjnu.edu.cn/，直接进入学工管理信息系统登陆界面。

帐号为学生学号，密码默认为‘身份证后六位’。
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学生登入系统后，点击“[image: image3.png]


”修改自己的密码，如图：
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二：学生综合服务模块
1. 查看学生基本信息：

学生可在此模块查看和修改自己基本信息操作，修改自己信息时，只能修改文本框内容（如：曾用名、姓名拼音、校区、银行卡号等），如图：

[image: image5.png]& BMERER

Hps s SRR FRERCMELR AR BUEE Sk TERTHIE s

B

<) ERER

BB
OeEEnER
s DEmee e,

BT
BEHR:

ek EA:

E=-T8

W SRR ES TR

1986-03-23

FEEE R DI B ENELBF
L

HERAE -

4
BEHE:
R
BRI
BIEHS:
e

BRI

mE:

RPOUA:

AR

a8
i

[E3

FERERET

FRERSEASR B
salamait tuoheti o

BRI

6522011985032

FEEE R DI B ENELBF =
L

AgREPOS
s

—FiERS:
#E:





学生在修改完毕后，点击”保存”后，即保存当前修改信息，但未提交班主任审核，信息未生效。点击“提交”后，交由上级审核通过，修改信息才能生效。
2. 学籍异动申请：

学生可在此模块进行学籍异动（如：休学、退学、留级、留学等）申请。

学生进入此模块后，点击“申请”，出现如下对话框，填写相应的内容后“提交”，即申请完毕。
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3. 学生请假申请：
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学生进入此模块进行请假申请，点击“申请”后，会出现如下对话框，学生填写相应内容后，点击“提交”，即申请完毕。

（超过40日以上的请假根据学校的规定统一按照学籍异动处理）
三:学生奖惩服务模块
1. 奖学金申请模块
学生进入此模块后，在“可申请奖学金”菜单下查看可以申请的奖学金，点击“申请”后，出现如下对话框，学生填写相应内容后，点击“提交”：
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申请提交后，可在“已申请奖学金”菜单下查看本人已申请的奖学金内容，如图：
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学生可通过“审核意见”查看该奖学金申请在上级审核的状况。

2. 我的荣誉称号模块
学生进入此模块后，在“可申请荣誉称号”菜单下查看本人可以申请的奖学金，点击“申请”后，出现如下对话框，学生填写相应内容后，点击“提交”
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申请完荣誉称号后，可在“已申请荣誉称号”菜单下查看本人已申请的荣誉称号内容，如图：
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点击“查看”后，可以看到个人荣誉称号申请信息，如图：

3.我的违纪处分模块
学生进入此模块后，点击“查看”，可看到违纪处分的信息。
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四：学生资助服务模块

1. 我的困难认定模块
学生进入此模块后，点击“申报”进入下面对话框，学生填写相应内容后，点击”保存”，即保存当前申报信息，但未提交班主任审核，信息不生效。点击“提交”后，交由上级审核通过，申报信息才可生效。
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学生提交后，可看到本人申报信息，如图：
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2.我的助学金模块

学生进入此模块后，在“可申请助学金”菜单下查看本人可以申请的助学金，点击“申请”后，出现如下对话框，学生填写相应内容后，点击“提交”
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申请完助学金后，可在“已申请助学金”菜单下查看本人已申请的助学金信息，如图
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3.我的勤工助学模块
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学生进入此模块后，在“可申请岗位”菜单下查看本人可以申请的勤工助学岗位，点击“申请”后，出现如下对话框，学生可查看岗位信息，点击“提交”，如图：
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申请完勤工助学后，可在“已申请岗位”菜单下查看本人已申请的岗位信息，如图：
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学生可通过“已发放报酬”查看自己勤工助学所得劳动报酬，如图：
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3. 我的困难补助模块
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学生进入此模块后，在“可申请困难补助”菜单下查看本人可以申请的困难补助，点击“申请”后，出现如下对话框，学生填写相关内容，点击“提交”，如图：

[image: image30.png]AR
AR

[ rn =]
BT
OEENEE
s DEmee

s QR FRERCMESR AR BUEE Sl TEHTHIE0 ol

G EOBIHT H
& BIBHPOREEH © =m
Haeigsn | Do | Cesoem
ERMAR G aEE 9EE
e [ i i FMEE  EeE TR HHeB  REe® Il
[ 200SOS0ST... FEIIEIRG... AR FEEER 10 ] 0 0 0
TRRE == Damvsa #16





[image: image31.png]& BMEEAD

mis s QU0 FRERST FLR AR BUEE  AlEE TEHE

175

& EEOEEMDE

@ =

ERNERAE eiging | DuewEany | Leewmeis
armes
IREMTHE
TR
OPEEINER B R BEIBER sEh o

o QEfER £ SR B e 5000

4B mSEE | b b pelrdt )

NG [
WERE PIEFRAL  iEERAL
2011-20128F  2012-0100  2012-05.30

v BEn pEE




申请困难补助后，可在“已申请困难补助”菜单下查看本人已申请的困难补助信息，如图：
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五：学生证补办管理模块
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学生进入此模块后，在“补办申请”菜单下进行申请，点击“添加申请”后，学生填写相应内容。
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申请后，学生在该菜单下可以看到自己申请信息，学生点击“提交”即可，如图：
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六：注册管理模块
1． 缓注册管理子系统
1.1 缓注册学生申请模块
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学生进入此模块后，在“缓注册申请”菜单下进行申请，点击“申请”后，学生填写相应内容，点击“提交”，如图：
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申请完毕后，可通过“查看”来查看自己申请信息：

[image: image39.png] RERS
o EBRS
OeEEnER
o OEmee
S OEEEEETRS
AEEIEELT
o kRERT R
« DERERTRS

- EEMFEDE

S RS T SR A RS0 ik TEtiImE:2 )

® guloOgElew

@ =

gt

B

£ 2005050515001

4B mSEE | b b pelrdt )

B R SRS i A

20120128F  THH . 2012-05.07  HEEESE  2012-05-0710...




当审核状态为草稿时，说明申请被退回，学生可点击“修改”，修改自己的审核信息后重新提交。
如申请错误或者取消申请，可在前方的框选栏中选中该条信息，点击“删除”

[image: image40.png] RERS

o EBRS

o OzsEnER
EAREEINEE

aEnee
DEEEEETRS

AEEIEELT
o kRERT R
« DERERTRS

- EEMFEDE

® guloOgElew

O FRERGT FAR AR BUEE  AEE TEAGE-Le

@ =

gt

QmiE K H
7 e
o =

B

2005050515001

pelrdt )

25 )

11-20128F  THEM

8 B R
FEHEREW - 2012.05.07

i A
2012-05.0710...





2． 注册管理子系统
   在此模块下，学生需要先进行报到后才能注册，

2.1  报到登记模块

2.2   个人注册模块
学生进入此模块后，在“个人注册”菜单下进行注册，点击“注册”后，学生填写相应内容，点击“保存”。（注：个人注册之前需要到学生处报到方可）
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