用户登录学工系统
地址：http://xg.xjnu.edu.cn
用户名为学工号，密码默认为该用户身份证后6位。 
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登入系统后，务必点击“[image: image2.png]


”修改自己的密码，如图：
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退出系统时，必须点击‘[image: image4.png]


’按钮之后在关闭系统。如图：
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登录到界面后，班主任可在主界面看到待办事宜、通知公告、收件箱、快速通道子模块，并且可以直接 “点击进入”进行操作：
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点击查看按钮：
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点击通过按钮：
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提交成功后提示：
[image: image9.png]



点击退回按钮：
[image: image10.png]



1.2 学籍异动审核
点击待审按钮显示的是需要审核的学生列表.通过,不通过,退回按钮都为批量审核。
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点击查看按钮查看学生异动详情。并且逐个审核。
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1.3 学生请假
点击待审按钮显示的是需要审核的学生列表.通过,不通过,按钮都为批量审核。
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点击详情按钮查看学生请假详情。并且逐个审核。填写意见完毕后提交。
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1.4 奖学金管理
点击待审按钮显示的是需要审核的学生列表.通过,不通过,按钮都为批量审核。
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点击待审人数中的数字进入详细列表页面, 通过,不通过,按钮都为批量通过。
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点击查看按钮进行逐一审核
[image: image17.png](=l
HEHEE
Oweee

HpaREn
HyrErrase
HprERRaEn
Hyunyse
HyrrREsTE
HerrREAEH
Ehssiad

ERaRERIEE
Elt ]
Fler ]
s DEpeerEs
FlEEee ]
a D EsmTEE
s DiEmee
FlEErsy

HEENEEEE

FiS e SQ00F FITRIBRAGR BN EXEB  SEE TEHTH

& nTeoRTLER

@ =

wgt | s
RETY
S 20050505150011
mR: HEREEE
i BEEAS
Rl
Rk
ek R
9
g FEATREHE
e
PO

NEZ=
wyesn: BREFS

BUIEAS: 652201198603233548

inE:

: PERERGWESR
: SUEIEAR07-SHR)
2007

Es

O

20050901

2012-05-06

(28 ) (7ee) (]

SEE )

HER

=

E3




如果学生申请的奖学金不符合标准可以点击修改按钮进行修改，修改完毕点击保存，然后进行审核通过。
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1.5 违纪处分
违纪处分管理中可以查看自己所带班级违纪学生的信息,点击导出可以导出违纪学生信息。
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点击查看违纪学生的详细信息。
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1.6 困难生审核
点击待审按钮显示的是需要审核的学生列表.通过,不通过,按钮都为批量审核。
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点击待审人数中的数字进入详细列表页面, 通过,不通过,退回按钮都为批量审核。
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点击详情按钮进入详细页面进行逐一审核。可以修改学生填写的一些信息。
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1.7 助学金审核
点击待审按钮显示的是需要审核的学生列表.通过,不通过,按钮都为批量审核。
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点击待审人数中的数字进入详细列表页面, 通过,不通过,退回按钮都为批量审核。
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点击查看按钮进入详细页面进行逐一审核。
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点击修改按钮进行修改，修改完毕后报错，在进行审核操作。
[image: image27.png](=l

FiS e SQ00F FITRIBRAGR BN EXEB  SEE TEHTH

wnd | mrewad
& Bre-mreEn @ =
 ErEt Hepgt | g | Hes | dwy | Ofwy | dew
SEEETm
T BT STEE §EE ORE [H5H ETs B | s | W . aEn HER
o Jé«e?:;g;;i #iE PUNE  HE Crem s 2@ FERL
2 PEEINEE o =8 g 2005050, PREERET. # B 2000
= ) BRuiFEE 28 o
2 e X
o DzermEs & o
2 pErnEe BR: v
i B B
BEeEn: ~o
s ERbEess ~o
28 o
i
L [ HEE

2 [mam SeEuEn




1.8 困难补助
点击待审按钮显示的是需要审核的学生列表.通过,不通过,按钮都为批量审核。
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点击待审人数中的数字进入详细列表页面, 通过,不通过,退回按钮都为批量审核。
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点击查看按钮进入详细页面进行逐一审核。
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1.9 学生证补办审核
点击待审按钮显示的是需要审核的学生列表.通过,不通过,按钮都为批量审核。
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点击待审人数中的数字进入详细列表页面, 通过,不通过,退回按钮都为批量审核。
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点击查看按钮进入详细页面进行逐一审核。
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1.10 学生日常行为管理
日常行为管理是针对学生一些日常行为进行的登记，虽然不计入学生档案，但对于学生进行奖学金评定和荣誉称号的获得具有参考价值。
点击新建按钮对学生日常行为进行登记
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填写相应的信息，填写完毕后保存
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